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上海市卫生和计划生育委员会科研课题验收指南
一、验收工作程序
1.申请验收：申请单位按要求提交验收申请材料，上海市医情所科研事务服务部受理、初审。 
2.申请审批：上海市卫生计生委科教处审批，盖“上海市卫生和计划生育委员会科研课题验收专用章”。
3.主持验收：上海市医学科学技术情报研究所受上海市卫生计生委委托，主持卫生计生委课题验收工作。
1)科研事务服务部向科教处提交建议聘请的3～5名验收专家名单，由科教处审定； 2)科研事务服务部安排验收会议，发出会议通知；3)科研事务服务部在验收会前7～10天将验收材料送达专家，请专家起草《验收意见》（初稿）。
4.会议验收：组织验收单位或主持验收单位主持会议，验收专家组组长主持验收。验收程序包括： 
1)课题组报告课题计划及完成情况、研究内容； 2)专家组提问、课题组答辩；3)专家讨论，形成验收意见。4)专家在《验收专家名单》上签名，专家组组长在《验收意见》上签名。
5.《验收证书》生效：1) 主持验收单位对《验收证书》所有栏目审核无误后在《主持验收单位意见》栏盖“同意验收意见”章、领导签（章）并盖“上海市医学科学技术情报研究所课题验收专用章”； 2) 市卫生计生委科教处审查后在《组织验收单位意见》栏盖“验收通过”章、领导签（章）、并盖“上海市卫生和计划生育委员会科研课题验收专用章”； 3)《验收证书》封面盖“上海市卫生和计划生育委员会科研课题验收专用章”； 4)以上签章齐全，《验收证书》生效。
6.验收汇报一个月后，请电话查询验收结果（科研事务服务部33262076）
二、验收申请提交材料：
1.《科研项目验收申请表》一式一份。
2.《科研项目验收证书》一式三份 ：封面须盖完成单位公章；单面打印，勿装订，夹住即可；电子版本发送E-mail至,kygl@shdrc.org邮件名格式：申请单位名称+第一完成人姓名。
3.技术资料（包括课题总结报告和已发表论文复印件等）一式一份，其发表的论文必须是课题相关且标注基金号，总结报告须提交详细的研究方法、数据和结果。
4.《上海市卫生和计划生育委员会科研课题计划任务（合同）书》原件的复印件一份。
5.有动物实验的课题，提交《实验动物质量合格证》、《实验动物生产、使用许可证》复印件各一份。
6.经费决算表一份。
7.计划任务已作修改的课题，须提交市卫生计生委审批的《上海市卫生和计划生育委员会科研课题合同修改申请书》复印件1份。
8.青年课题结题须提交《上海市卫生和计划生育委员会科研课题计划任务（合同）书》原件的复印件一份，经费决算表一份和技术资料一份。
[bookmark: _GoBack]9.课题验收受理时间通知至各区、县卫计委科教处后，由各区、县卫计委科教处转达至各区、县下级单位，并由各区、县卫计委科教处统一收齐后递送至上海市医情所科研事务服务部受理、初审。
三、验收受理时间：
1、课题验收受理时间为每季度一次，每季度第二个月末受理，一年共四次，每季度验收时间另行通知各单位科教处；
2、其他情况另行通知。
四、特别提示：
1.验收提交的论文须注明“上海市卫生和计划生育委员会科研课题资助项目”，并用笔划出标注行；
2.验收申请书及证书中《技术资料目录》栏目填写要求：应填写课题研究产出，包括研究报告、发表论文（按参考文献格式填写，并注明是否为中文核心期刊、是否被SCI收录、影响因子等）、专著、专利、推广应用证明等。
3、每个项目的材料单独装入档案袋，打印《上海市卫生和计划生育委员会科研课题计划任务（合同）书》的封页后黏贴在档案袋上。
五、验收事务办理地点及联系方式：
机构：上海市医学科学技术情报研究所科研事务服务部 地点：建国西路602号 
联系人： 李娜     电话：33262076

